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ABSTRAK 

Sistem Informasi kearsipan merupakan suatu aplikasi yang berguna membantu 

proses penyimpanan dan pencarian data kegiatan yang dilakukan oleh setiap guru. 

Pengarsipan ini bisa meningkatkan secara efektif pencatatan dan sistem informasi 

kegiatan guna kecepatan dalam memperoleh informasi yang diinginkan. Aplikasi 

ini dibuat dengan mengaplikasikan Visual Basic 6.0 untuk menghasilkan sistem 

informasi data. 

Kata Kunci : Sistem Informasi, Arsip, Visual Basic, 

 

 

ABSTRACT 

Logbook or online registration is a useful application that helps the process of data 

storage and retrieval activities performed by each employee. The online recording 

can increase the effective record keeping and information systems activities to 

speed in obtaining the desired information. This application is made by applying 

Visual Basic 6.0 to generate data information system activity. 

Keywords: Recording Online, Visual Basic, 

 

 

PENDAHULUAN 

SDN Basirih 2 merupakan salah satu instansi yang bergerak di bidang 

pendidikan membutuhkan sumber data dan pengolah data yang tepat agar tercipta 

efisiensi dan keakuratan data yang dapat mendukung proses pendidikan, 

menejemen dan proses pengambilan keputusan dengan baik dan tepat. Sistem 

pengolah data yang baik membuat informasi yang masuk dapat menunjang semua 

kegiatan yang ada di instansi atau perusahaan tersebut. 

Di dalam dunia pendidikan, setiap kegiatan kegiatan atau sistem 

administrasi di sekolah, harus dicatat oleh petugas ke dalam sebuah buku yang 

harus di arsipkan. Arsip tersebut adalah sebagai catatan atau bisa disebut rekaman 
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setiap kegiatan yang dilakukan dalam ruang lingkup pekerjaan instansi, sehingga 

bisa dijadikan pertanggungjawaban bila suatu saat diperlukan untuk melihat apa 

saja kegiatan yang telah dilaksanakan. Dalam pengadministrasian data, maka yang 

diinginkan adalah agar data dapat diakses dengan cepat dan data tersebut bisa 

terjaga dengan aman dan rapi. 

Tujuan pengabdian tersebut yang dilaksanakan oleh tim pengabdi adalah 

untuk memberikan pelatihan menggunakan media komputerisasi kepada guru 

beserta staf yang ada di SDN Basirih 2 agar secara efektif dapat melakukan 

pencatatan dan sistem informasi melalui media komputer. Pelaksanaan 

pengabdian di SDN Basirih 2 dibuat dalam bentuk kegiatan pelatihan dan 

persentasi secara langsung selama beberapa hari kepada para guru baik guru mata 

pelajaran maupun wali kelas dan staf tata usaha. 

Manfaat yang di peroleh dari kegiatan ini yaitu agar bisa meningkatkan 

kualitas sekolah dengan menambah keterampilan para guru di sekolah ini yang 

sebagian besar masih kesulitan dalam pengoperasian sistem informasi 

menggunakan media komputer. 

 

KHALAYAK SASARAN 

Staf administrasi yang juga merupakan guru atau pengajar disekolah 

tersebut. dan untuk mensosialisasikan sistem pengarsipan online yang setiap 

proses pada awalnya dilakukan secara manual. 

Setelah aplikasi dan sistem Informasi Pengarsipan ini selesai, maka tugas 

selanjutnya adalah bagaimana mengajarkan cara menggunakan aplikasi tersebut 

dengan baik dan benar dalam membuat penyimpanan data dalam computer. 

 

METODE 

Untuk mencapai tujuan yang diharapkan, maka pelaksanaan pelatihan 

penggunaan aplikasi ini menggunakan 3 metode, yaitu: 

1. Tutorial 
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Instruktur menjelaskan tentang tata cara penggunaan aplikasi dengan 

menggunakan alat bantu LCD sehingga peserta dapat memahami tanpa 

harus mendengarkan teori atau membaca modul terlebih dulu. 

2. Praktek Mandiri 

Setiap peserta melakukan praktek menggunakan aplikasi mulai dari proses 

login admin, input data pendaftaran, pengelolaan data sampai proses print 

out data dan laporan. 

3. Tanya Jawab 

Peserta dapat langsung bertanya kepada Tim Pengabdian pada masyarakat 

yang mendampingi mereka selama kegiatan berlangsung 
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KESIMPULAN 

Setiap kegiatan yang dilakukan di SDN Basirih 2 harus dicatat sebagai 

catatan dan arsip kegiatan sehingga dapat dipertanggungjawabkan. Sistem manual 

dalam penginputan kegiatan operasional yang selama ini dijalankan banyak 

memakan waktu, terlebih bila catatan kegiatan operasionalnya sangat banyak. 

Dengan sistem komputerisasi, semuanya itu bisa teratasi. Kita dapat dengan 

dengan mudah melakukan penginputan dan pencarian data, tanpa memerlukan 

banyak waktu. 

 

DAFTAR PUSTAKA 

Wahyono, Teguh, “Sistem Informasi Konsep Dasar, Analisis Desain & 

Implementasi”, Graha Ilmu, Yogyakarta, 2004. 

Hakim, Z. (2012, Agustus 16). Apa Itu Pemrograman Web? Retrieved April 

2016, 28, from Pemrograman Web: 

http://www.zainalhakim.web.id/posting/apa-itu-pemrograman-web.html 

Kasiman, P. (2009). Aplikasi Web dengan PHP dan MySQL. Yogyakarta: ANDI. 

Peranginangin, K. (2006). Aplikasi WEB dengan PHP dan MySQL. Yogyakarta: 

ANDI. 

Permana, B., & dkk. (2011). Aplikasi Pengolahan Data Produksi Berbasis Web 

Di PT. 

Telehouse Engineering. Bandung: JBPTUNIKOMPP. 

Wikipedia. (2016, April 8). HTML. Retrieved April 22, 2016, 

from Wikipedia: http://id.wikipedia.org/wiki/HTML 

Wikipedia. (2016, Januari 3). PHP. Retrieved April 22, 2016,

 from Wikipedia: http://id.wikipedia.org/wiki/PHP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://id.wikipedia.org/wiki/HTML

